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CONTRATO DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE ACOMPANAMIENTO PARA EL
DIAGNOSTICO, IDENTIFICACION, VALORACION Y DESTINO FINAL DE LA
DOCUMENTACION CONTENIDA EN OCHO MIL CAJAS DE ARCHIVO, AsSi comMO
TALLERES DE CAPACITACION POR ESPECIALIDAD EN MATERIA DE ARCHIVO
PARA EL PERSONAL DEL INSTITUTO FONACOT QUE CELEBRAN POR UNA PARTE
EL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA EL CONSUMO DE LOS
TRABAJADORES, A QUIEN EN LO SUCESIVQ SE LE DENOMINARA COMO EL
INSTITUTO FONACOT, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL LIC. FRANCISCO
JAVIER VILLAFUERTE HARO, EN SU CARACTER DE APODERADO LEGAL Y POR
LA OTRA PARTE, EL ARCHIVO GENERAL DE LA NAC]ON,’ REPRESENTADO POR EL
C.P. FORTUNATO ANTONIO HERNANDEZ, EN SU CARACTER DE DIRECTOR DE
ADMII TRACION, ASISTIDO EN ESTE ACTO POR EL LIC. ROGELIO CORTES
ESPINOZA, DIRECTOR DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS, A QUIEN EN LO
SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO EL PRESTADOR “AGN”, DE CONFORMIDAD
CON LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES:
|. DECLARA EL REPRESENTANTE DEL INSTITUTO FONACOT:

l. Que su representado es un organismeo publico descentralizado de interes social,
con personalidad juridica y patrimonio propio, asi comeo con autosuficiencia
presupuestal y sectorizado en [a Secretaria del Trabajo y Prevision Socia' “'e
conformidad con lo establecido en la Ley del Instituto del Fondo Nacional .. a
el Consumo de los Trabajadores, publicada en el Diaric Oficial de la
Federacién, el 24 de abril del 2006.

L.2. Que su representado se encuentra inscritc en el Registro Federal de
Contribuyentes de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, con la clave
IFNOB0425C53.

I.3. Que cuenta con facultades legales suficientes para obligar a su representado en
los términos y condiciones de este contrato, como se desprende de la escritura
plblica nOmero 212,692 de fecha 29 de julio del 2014, otorgada ante la fe del
Lic. Eutiquio Lopez Hernandez, Notario Publico namero 35 del entonces Distrito
Federal, hoy Ciudad de México, instrumento que quedd debidamente inscrito en
el Registro Publico de Organismos Descentralizados, bajo el folio numero 82-7-
01082014-115726, el dia 01 de agosto del 2014, con fundamento en los
articulos 24 y 25 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales y 40, 41, 45
y 46 de su Reglamento.

4. Que para cumplir con sus obligaciones en materia de archivos en especial con
las estabiecidas en los articulos 1°, 18, 19, 20 y 21 de la Ley Federal de
Archivos, requiere lievar a cabo el proceso de diagnéstico archivistico, revision,
recopilacién de la informacién, elaboracion del inventario y la prevaloracion de
documentos que permita dar continuidad al ciclo vital de los documentos
generados, asi como el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos.

1.5. Que en atencidn a lo anterior, el presente contrato se adjudicé al PRESTADOR
“AGN" mediante el procedimiento de adjudicacién directa, de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 134 Constitucional y 1° de la Ley de Adquisicione
Arrendamientos y Servictos del Sector Publico.

.6. Que para cubrir las erogaciones que se deriven del presente contrato, cuer
con recursos disponibles suficientes no comprometides en la parte
presupuestal nimero 33901, denominada “Subcontratacion de Servicios ©
Terceros” y cuenta con suficiencia presupuestal para contratar el preser
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servicio, segun oficio numero SGA-080, de fecha 30 de abril del 2018, emitido
por la Subdireccion General de Administracion del INSTITUTO FONACQOT.

Que su representado tiene su domicilio en Avenida Insurgentes Sur ndmero
452, 1° Piso, Colonia Roma Sur, C.P. 06760, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad
de Meéxico, mismo que sefiala para los fines y efectos legales de este contrato.

Il. DECLARA EL PRESTADOR “AGN™:

I.1.

i.2.

I.3.

I.4.

Eliminado: una palabra del décimo segundo
Datos de la

renglon del séptimo pérrafo.

Identificacion Oficial Credencial para Votar
con fotografia.Fundamento Legal: articulo
116 Primer parrafo de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Pblica; articulo 113 fraccion | de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pblica; articulo 3 fraccién IX, 6,
18 primer parrafo y articulo 31 de la Ley
General de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados; asi como
el lineamiento Trigésimo Octavo fr ion | de
los Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion y Desclasificacion  de  la
como para la elaboracion de

s. Motivacién: Se considera

i6n confidencial la que contiene datos

personales concernientes a una persona fisica

identificada o identificable.

II.5.

1.6.

Que es un organismo descentralizado de la Administracion Publica Federal,
agrupado en el sector coordinade por la Secretaria de Gobernacion, con
personalidad juridica, patrimonio propio y autonomia de gestion, rector de la
archivistica nacional y entidad central de consuita del Poder Ejecutivo Federal
en la administracion de los archivos administrativos e histéricos de la
Administracion Publica Federal, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
41 de la Ley Federal de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion, el 23 de enero del 2012, vigente a partir del 24 de del mismo mes y
afio, con su Ultima modificacion de fecha 19 de enero del 2018,

Que se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, bajo la clave AGN120124321.

Que dispone de la organizacion, experiencia, personal capacitado y demés
recursos técnicos, humanos y econOmicos necesarios, asi como de la
capacidad legal suficiente para llevar a cabo los trabajos materia del presente
contrato y no requiere contratar con terceros, cumpliendo asi con lo dispuesto
en el segundo y cuarto parrafo del articulo 4 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, como lo acredita
con la documentacion que con anterioridad a la firma del presente contrato
entregd al INSTITUTO FONACOT, la cual esta integrada al expediente
respectivo que tiene el area contratante.

Que el C.P. Fortunato Antonio Hernandez, con aprobacién del Organo de
Gobierno, asi como en las disposiciones contenidas en las fracciones XXIX y
XXXIII del articulo 30 del Estatuto Organico del “AGN” cuenta con las facultades
suficientes para contratar y obligarse a nombre de el “AGN" de conformidad con
el poder general para actos de administracion en los términos del mandato
otorgado, segun consta en el testimonio del instrumento nimero 46,286, de
fecha 14 de noviembre del 2014, otorgado ante la fe del Lic. Jorge Alfredo Ruiz
del Rio Escalante, titular de la Notaria Piblica nimero 168 del Distritc Federal,
actualmente Ciudad de México, facultades que bajo protesta de decir verdad
manifiesta no ie han sido medificadas o revocadas de forma alguna a la
presente fecha y en este acto se identifica con su credencial para votar nimero
expedida por el Instituto Nacional Electoral, con vigencia hasta

el afio 2026.

Que denfro de la estructura organica del “AGN" se encuentra la Direccion del
Sistema Nacional de Archivos, cuyo titular es el Lic. Rogelio Cortés Espinoza y
que sera el area encargada del cumplimiento y seguimiento al preser*~
instrumento, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 45 de la L
Federal de Archivos; 24 fracciones |, II, IV y XX y 25 fracciones |, II, VII, X, XI
XVl del Estatuto Crganico del Archivo General de la Nacion.

Que para los fines y efectos legales del presente contrato, sefiala con

domicilio de su representado el ubicado en Eduardo Molina nimero 11
Penitenciaria, Delegacion Venustiano Carranza, C.P. 15280, Ciudad de Méxic
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f"h‘ﬁ’?fu!’ﬂ
””a”” Contrato No. [-Art, 1° LAASSP-2018-006

lll. AMBAS PARTES DECLARAN:

lll.1. Que estan de acuerdo en que los apartados, titulos e incisos del presente
contrato, Unicamente se asignan para fines de claridad y de referencia y de
ninguna manera se consideran como interpretacion de condiciones del texto de
este contrato.

lIl.2. Que se reconocen la personalidad y facultades con las que se ostentan y
manifiestan que las facultades con que actuan no les han sido revocadas o
modificadas en forma alguna, por lo que estdn conformes en obligarse de
acuerdo a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO. Bajc los términos y condiciones del presente
contrato y de sus anexos que se detallan en la siguiente clausula, el PRESTADOR “AGN" se
obtiga con el INSTITUTO FONACOT en propercionar los servicios de acompafiamiento para
el diagnéstico, identificacién, valoracién y destino final de la documentacion contenida en
ocho mil cajas de archivo, asi como la imparticién de talleres de capacitacién por
especialidad en materia de archivo para el perscnal del Instituto del Fondo Nacional para el
Consumo de los Trabajadores (INFONACOT), para lo cual el PRESTADOR “AGN" pondra
toda su experiencia y capacidad, dedicandole todo el tiempo que sea necesario.

SEGUNDA. DESCRIPCION DEL SERVICIO. Para el cumplimiento del objeto sefialado en
la clé ula que antecede, el PRESTADOR “AGN" se obliga a proporcionar el servicio de
conformidad con las caracteristicas y condiciones que se detailan en la Propuesta Técnica
Econdmica del PRESTADOR "AGN" que como Anexo | se agrega al presente contrato y a
lo dispuesto en el Anexo Técnico que como Anexo 2, se agrega al presente contrato;
documentos que una vez firmados por las partes formaran parte integrante del presente
contrate.

TERCERA. MONTO TOTAL DEL CONTRATO. Por la totalidad de los servicios objeto del
presente contrato, el INSTITUTO FONACOT pagaré al PRESTADOR "AGN’ la cantidad de
$77191,380.00 (Siete millones ciento noventa y un mil trescientos ochenta pesos,
00/100 M. N.}, mas el Impuesto al Valor Agregado.

CUARTA.- ENTREGABLES. El PRESTADOR "AGN” para demostrar el cumplimiento de la
obligacién y conforme a las caracteristicas y condiciones que se detallan en la Propuesta
Técnica Econdmica del PRESTADOR “AGN” (Anexo 1) y en el Anexo Técnico (Anexo 2)
se obliga con el INSTITUTO FONACOT a entregar junto con su factura al Administrador
del Contrato lo siguiente:

Del Servicio de Acompaiamiento:

Entregable 1. Diagnéstico y Cronograma

Entregable 2: Inventario General '

Entregable 3: Validacién de los documentos soporte para el tramite de destino finz
correspondiente a baja documental.

Entregable 4. Validacion de los documentos soporte para el tramite de destino fin:

correspondiente a transferencia secundaria.

Del Servicio de Capacitacion:

Entregable Final del Gurso Introduccién a la Gestion documental y administracion «
archivos.

Entregable Final de Taller de procesos técnicos de la Unidad de Correspondencia
Archivo de Tramite

__ Entregable Final de Taller de Valoracion documental
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FONACOT, por lo que el PRESTADOR “AGN" noc podra agregar ningun costo exira y
serdn inalterables durante la vigencia del presente contrato.

Asimismo, el INSTITUTO FONACOT, con fundamento en lo previsto en el articulo 66.
fraccion | del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidac
Hacend a, no pagara al PRESTADCOR "AGN® aquelios servicios solicitados y no
proporcionados.

SEXTA. FORMA DE PAGOQ. Para que la obligacion de pago se haga exigible,
PRESTADOR "AGN" debera presentar a partir del dia habil siguiente a la prestacion de los
servicios, la documentacion completa y debidamente requisitada para realizar el tramite de
pago, misma gue ampare el 100% de los servicios realizados, conforme al presente
contrato y a lo descrito en sus anexos, los cuales deberan contar con el visto bueno por
parte del Administrador del Contrato y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 29
del Codigo Fiscal de la Federacion, el PRESTADOR “AGN” debera emitir comprobantes
fiscales digitales por Internet (CFDI), que son facturas electronicas que el PRESTADOR
“AGN" pondra a disposicion del INSTITUTO FONACOT en archivo XML ({archivo
electronico del comprobante fiscal digital por Internet) y de manera adicional entregara la
representacion de las facturas electrénicas en un documento impresc en papel, estas
ualtimas debidamente selladas y firmadas por el Administrador del Contrato, desglosando &l
Impuesto al Valor Agregado y los descuentos que en su caso se otorguen al INSTITUTO
FONACOT.

Los comprobantes fiscales que expida el PRESTADOR, deberan cumplir con los requisitos
contenidos en el articulo 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion y la representacion
impresa de las facturas electronicas que constara en un documento impreso en papt
debera contar con el visto bueno del Administrador del Contrato.

Los comprobantes fiscales deben emitirse por los actos o actividades que se realicen,
dichos comprobantes deben de cumplir con las especificaciones que determine el Servicio
de Administracién Tributaria (SAT), considerando el Anexo 20 “Guia de llenado de los
comprobantes fiscales digitales por Internet y de ser posible el nimero de contrato que
ampara dicha factura.

Ml E! INSTITUTO FONACOT cubrira al PRESTADOR "AGN” el valor de cada entregable
8 sefialados en la clausula que antecede, a través del programa de cadenas productivas o
M depositc  interbancaric a

la cuenta bancaria

dentro de ios 20 (veinte) dias

i naturales posteriores a la conclusion del servicio y presentacion de los entregables a que
4 ¢/ PRESTADOR "AGN" esta obligado a elaborar y entregar en las oficinas del INSTITUTO
l FONACOT localizadas en Insurgentes Sur 452, Colonia Roma Sur, C.P. 06760,

Delegacion Cuauhtemoc, Ciudad de México, asi como de la factura correspondiente, la

 cual debera estar seliada y firmada por el PRESTADOR “"AGN" y contener los requisitos de

ley, desglosando el IVA y contar con el visto bueno del Administrador del Contrato.

SEPTIMA. PAGOS. Para el pago de los servicios efectivamente proporcionados, el
PRESTADOR "AGN" debera entregar lo siguiente:

a. Comprobantes fiscales digitales por Internet (CFDI), en archive XML y '~
representacion de dichos comprobantes en documento impreso en papel, que reun;
los requisitos fiscales respectivos, en la que indique el servicio prestado y de s
posible el numero de contrato que lo ampara. Dichos comprobantes ser:
entregados en las oficinas de [nsurgentes Sur 452, Colonia Roma Sur, C.P. 067€
Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de Mexico, asi mismo deberan ser enviados a |
Ccorreos electrénico edgar.urbano@fonacot.gob.m
leopoldo.rubio@fonacot. gob.mx, para el servicio de acompafiamiento y para
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las pruebas que permitan corroborar que dicho evento actualiza los
supuestos de caso foriuito o fuerza mayor.

B) Si el servidor publico designado como Administrador del Contrato por el
INSTITUTO FONACOT ordena al PRESTADCR "AGN’ la suspension de la
totalidad o parte de los servicios.

C) Silos servicios no pueden ser realizados o son retrasados debido a cualquier
acto u omision del INSTITUTO FONACOT. En este supuesto, sera necesario
que el PRESTADOR "AGN" notifique el evento al Administrador del Contrato,
solicite por escrito la prorroga ante el INSTITUTO FONACOT
inmediatamente al vencimiento de la fecha que corresponda, acompanando
las pruebas que permitan acreditar que el evento es imputable al INSTITUTO
FONACOT.

En los supuestos establecidos en los incisos A) y C), el Administrador del Contrato
analizara la solicitud asi como los razonamientos y documentacién comprobatoria que
presente el PRESTADOR, notificandole por escrito si se concede o no la prérroga, en un
plazo no mayor de 5 (cinco) dias naturales, contados a partir de fa fecha de recepcién de
la solicitud del PRESTADOR.

En los casos de los incisos A), B) y C), la promroga sera formalizada mediante la
celebracion de un convenio entre las partes.

DECIMA QUINTA. ADMINISTRACION DEL CONTRATO. De conformidad con lo previsto
en el articulo 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios d
Sector Publico, el Lic. Francisco Javier Villafuerte Haro, en su caracter de Subdirectrr
General de Administracion, sera el encargado de vigitar y administrar el cumplimiento d
presente contrato, a traves de:

El Director de Recursos Materiales y Servicios Generales, para los servicios de
Acompafnamiento de diagnostico, identificacion, valoracion, y destino final de la
documentacion contenida en ocho mil cajas de archivo.

DECIMA SEXTA. CONFIDENCIALIDAD. Con motivo de la prestacion del servicio
contratado, el INSTITUTO FONACOT proporcionara ai PRESTADOR “AGN" toda la
informacion y documentacion necesaria para el debido desempefio de sus funciones,
misma que ¢l PRESTADCR "AGN" se obliga a guardar y a hacer guardar estricta
confidencialidad y reserva,

DECIMA SEPTIMA. JURISDICCION Y LEGISLACION APLICABLE. Para los efectos de
interpretacion y cumplimiento del presente contrato, las partes se someten a las leyes,
particularmente a la Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su
respectivo Reglamento, al Codigo Civil Federal, Ley Federal de Procedimiento
Administrativo; Codigo Federal de Procedimientos Civiles; asi como todas aquellas que por
el caracter de entidad paraestatal del INSTITUTO FONACOT resulten aplicables, asi como
a la jurisdiccién de los Tribunales Federales competentes de la Ciudad de México, por lo

que renuncian al fuero que por razon de sus domicilios presentes y futuros les
correspondan o les llegaren a corresponder.

DECIMA OCTAVA. EXENCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO. En términos del antependltimo parrafo del articulo 48 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico y de! numeral VIII, punic
inciso f), de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisicion
Arrendamientos y Servicios del Institute del Fondo Nacional para el Consumo de
Trabajadores, se exceptia al PRESTADOR "AGN" de presentar garantia de cumplimie
de contrato, sin perjuicio del derecho del INSTITUTO FONACOT de reclamar por la
judicial, los darios y perjuicios que pudiera ocasionar el incumplimiento de las obligacior
derivadas dei presente contrato y que resulten a cargo del FRESTADOR.
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ANEXO 2
ANEXO TECNICO

El presente Anexo consta de 9 (nueve)} paginas que una vez rubricado por las partes formara parte
integrante del Contrato No, I-Art. 1° LAASSP-2018-006.

Vo.Bo. del Area Requirente
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Propuesta técnica econémica para los servicios de e
acompaifiamiento para el diagndstico, identificacién, N ARCHIVO
valoracién y destino final de la documentacion
contenida en ocho mil cajas de archivo, asi como
talleres de capacitacién por especialidad en materia
de archivo para el personal del Instituto del Fondo
Nacionai para el Consumo de los Trabajadores
(FONACOT)
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|. Presentacién

A partir de la entrada en vigor de fa Ley Federal de Transparencia y Acceso a la In rmacion
Publica Gubernamental, (DOF: 11/06/02) y la posterior publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion de los Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos
de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal (20/02/2004), de los
cuales se desprendieron obligaciones especificas en la materia, mismas que ahora en la Ley
Federal de Archivos (LFA DOF: 23/01/12, ultima reforma 19 de enero de 2018) han exigido
cambios significativos en la gestion de los archivos del gobiemo federal.

La puesta en practica de la LFA y de los Lineamientos generales, ha dado lugar a la
identificacion de muditiples limitaciones en la aplicacion para tomar como base la adecuada
interpretacion y puesta en practica de las normas en materia archivistica, especificamente en el
ciclo vital de la documentacion, ya que es base de la moderna administracion documental y
consiste en la identificacion de los valores primarios de los documentos (administrativos,
legales y fiscales o contables), presentes en los archivos de tramite o de concentracion
respectivamente; de valores secundarios (testimoniales, evidénciales y/o informati 1s), que
prevalecen en los acervos y constituyen los archivos histéricos. De tal forma que el ciclo vital de
la documentacion permite determinar con precision los plazos para transferir a documentacion
de uno a otro tipo de archivo o para determinar su destino final, su conservacién definitiva o la
baja documental a través de una donacion a la Comisién Nacion de Libros de Texto Gratuitos
(CONALITEG).

Es importante senalar que, la interrupcion o el manejo inadecuado del ciclo vital del documento,
cuya causa puede ser la division arbitraria de los archivos administrativos e histdricos en
distintas adscripciones institucionales, conlieva riesgos graves como la pérdida de documentos,
las transferencias fuera de tiempo, la baja indebida de documentos o la conservacién de otros
sin valor y en general, la confusion normativa.

Es asi que la legislacion archivistica traduce el ciclo vital de la documentacién en la obligacion
de los sujetos obligados en establecer un Sistema Institucional de Archivo en dos niveles:

El Estructural, de _era contar con un area coordinadora de archivos, que debe cumplir con un
perfil especifico y ser nombrado por el titular de la dependencia o entidad, la creacion de los
archivos de tramite y de concentracién con sus respectivas atribuciones y obligaciones, asi
como, para el caso de los archivos historicos, contar con la autorizacién por parte de  Archivo
General de la Nacidn para su permanencia, particularmente aquellos que hayan sido creados
antes de la entrada en vigor de la LFA.



Propuesta técnica econémica para los servicios de
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talleres de capacitacidn por especialidad en materia
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El Documental, consiste en el registro de entrada y salida de correspondencia, identificacién de
documentos de archivo, uso y seguimiento, clasificacion archivistica por funciones, integracion
y ordenacion de expedientes, y su descripcion a partir de seccidn, serie y expediente;
transferencia, conservacion y pre valoracién de archivos, criterios de clasificacion de la
informacion y auditoria de archivos. De este modo, para una correcta regulacion de los
principales procesos técnicos de los archivos especialmente en materia de orga zacion,
descripcion y valoracién documental se establece en la LFA la elaboracion de dos instrumentos
normativos: el Cuadro general de clasificacién archivistica y el Catéalogo de disposicion
documental.

Es importante resaltar los compromisos que como sujetos obligados se deben de ct plir de
acuerdo a la LFA y que a continuacion se describe:

Articulo 5. Los sujetos obligados que refiere esta Ley se regiran por los siguientes prin¢ Hios:

Ill. Integridad: Garantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces para
reflejar con exactitud la informacién contenida; y

IV. Disponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para la localizacion de los documentos
de archivo.

El articulo segundo de los transitorios menciona que los sujetos obligados deberan designar a
los responsables de los archivos a que se refieren los articulos 11 y 13 de la Ley, asi como
elaborar los documentos de control y consulta archivisticos establecidos por el articuio 19 de la
presente Ley, a mas tardar 18 meses después de la entrada en vigor de la presente Ley.

Por su parte, respecto at area coordinadora de archivos, la LFA refiere los siguientes a culos:
Articulo 10. El are coordinadora de archivos serd la encargada de elaborar y ay :ar las
normas, criterios y lineamientos archivisticos determinados en el marco de esta Ley, su
Reglamento y demas disposiciones aplicables, a efecto de lograr homogeneidad en la materia
entre las unidades administrativas.

Articulo 11. Serd ombrado por el titular de la dependencia o entidad y formara p te del
Comité de Informacion o su equivalente como asesor en materia de archivos, con voz y voto.

Articulo 12. El respc  sable del darea coordinadora de archivos tendré las siguientes funciones:

I. Elaborar y someter a autorizacién del Comité de Informacion los procedimientos y
métodos para administrar y mejorar el funcionamiento y operacién de los archivos, con
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base en la integracion de un Plan Anual de Desarrollo Arct “istico y de confor idad con
lo establecido en esta Ley, su Reglamento y demas disposiciones aplicables;

Il. Elaborar y someter a autorizacidon del Comité de Informacién el establecimiento de
criterios especificos en materia de organizacion y conservacion de archivos: asi como de
los expedientes que contengan informacién y documentacion clasificada como reservada
y/o confidenciai, a fin de asegurar su integridad, de conformidad con lo establecido en
esta Ley, su Reglamento y demas disposiciones aplicables;

Ill. Elaborar, en coordinacion con los responsables de los archivos de tramite, de
concentracion y, en su caso, histérico, el cuadro general de clasificacion archivistica, el
catalogo de disposicién documental, el inventario general, as/ como los demas
instrumentos descriptivos y de control archivistico;

IV. Coordinar normativa y operativamente las acciones de los archivos de tramite,
concentrat nvy, en su caso, histérico;

V. Establecer y desarrollar un programa de capacitacion y acompafamiento ar ivistico;

V1. Elaborar y presentar al Comité de Informacion el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico, en el que se contemplen las acciones a emprender a escala institucional
para la modernizacidn y mejoramiento continuo de los servicios documentales y
archivisticos, el cual debera ser publicado en el portal de Internet de cada institucion, asi
COmMO sus respectivos informes anuales de cumplimiento;

VII. Coordinar los procedimientos de Valoracion y destino final de la document i6én, con
base en la normatividad vigente y las disposiciones establecidas por el Archivo General
de la Nacion, en el caso del Poder Ejecutivo Federal; o bien, por la autoridad que
determinen las disposiciones secundarias aplicables en los demés sujetos obligados; y

VIIl. Coordinar con el area de tecnologias de la informacién del sujeto ob jado las
actividades destinadas a la automatizacion de los archivos y a la gestién de documentos
electrénicos.

Articulo 15. Los sujetos obligados contaran con un archivo de concentracién, adscrito al area
coordinadora de archivos, en donde se conservara aquella documentacién de uso esporadico
que debe mantenerse por razones administrativas, legales, fiscales o contables. El responsable
del archivo de concentracion debera contar con conocimientos y experiencia en arct “istica, y
sera nombrado por el titular de la dependencia o entidad o por el titular de la instancia u érgano
que determinen los otros sujetos obligados distintos al Poder Ejecutivo Federal,
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Il. OBJETIVO GENERAL

Brindar el acompanamiento y coordinacién en el proceso del destino final de los doi mentos
generado por el Instituto FONACOT, mediante el acompafiamiento en la recopilacién de
informacion que permita dar continuidad al ciclo vital del documento, asi como la capacitacién

en materia de archivos de su personal que coadyuvara a fortalecer el Sistema Institucional de
Archivos de ese Instituto.

ill. ALCANCE

Mediante el acompafiamiento al personal que la institucion designe, se recopilara la
informacidn que permita elaborar el inventario y la propuesta de prevaloracién a todos aquellos
documentos que ha conciuido su vigencia documental, para determinar su destino final, que
dara como resultado la elaboracién de los documentos soporte que permita a la i stitucion
llevar a cabo la solicitud de destino final correspondiente a baja documental y/o transferencia
secundaria ante el AGN; asi también como proporcionar la capacitacion en materia de archivos
al personai de instituto FONACOT.

IV. DIAGNOSTICO DOCUMENTAL

Derivado de la visita (como primer acercamiento), a los dos repositorios en que se concentra
actualmente la documentacion de ese Instituto; ubicado en Insurgentes Sur 452, Colonia Roma
sur, C.P. 06760, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México; en la que se realizd una revision
fisica y un cuestionamiento ai personal de esa Institucion, (el cual proporciond todas las
facilidades) para identificar la tipologia, estado fisico, soporte documental, procesos técnicos
archivisticos, asi como la cantidad aproximada de expedientes o cajas con que se cuentan, se
identifico lo siguiente:
< El ingreso de la documentacion a las actuales areas de resguardo fue a través de una
entrega hecha por la empresa llamada PAPERLESS, la cual resguardaba las cajas
hasta el mes de mayo de 2017 y cuyo contrato sélo incluia el resguardo, mas no fa
administracién y mucho menos la realizacién de algun proceso técnico archivistico a la
documentacion; por esta razon se carece de un inventario documentali.

< En su momento, la empresa PAPERLESS recibi6 las cajas sin una relacién, y no hubo
cotejo alguno.

<+ El espacio en el que actualmente se resguarda la documentacion (dos sedes) no fue
disefado para albergar la documentacién semi activa y mucho menos la histérica (en
caso de gue se identifique alguna con este valor).
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Se cuentan con aproximadamente 13,104 cajas de diferentes capacidades,
predominando la de tamario oficio (70 cm aproximadamente).

En su mayoria, las cajas contienen documentacion suelta sin formar expedientes.

Unicamente se ha realizado procesos archivisticos a 465 cajas que contienen formatos
F1 Solicitud de credito y F2 Autorizacion de crédito, dichos procesos ¢ templan
expurgo, descripcidn general, ubicacién y etiquetados de cajas.

Se identificaron las siguientes unidades administrativas: Oficinas centrales, Region 3s,
Recursos Humanos, Crédito, Planeacién, Financiera, Contraloria Interna, Juridico,
Operacion, Servicios Generales, Direccidn General Adjunta, Asuntos Laborales,
Comercializacién, Cobranza, entre otras por identificar.

No existe seguimiento en las vigencias, ya que se tiene documentacion que debieron dar
de baja afos atras.

El estado de la documentacién revisada es bueno, sin embargo, es necesario llevar a
cabo una estabilizacion antes de su intervencién. No asi el de las cajas, las cuales
presentan deterioro, rotura a causa de la apilacién incorrecta y del traslado - e estas
han sufrido.

V. METODOLOGIA

Con los datos obtenidos derivados del primer acercamiento, se presenta la siguiente propuesta
técnica como una alternativa de solucién a las areas de oportunidad del acerv que se
encuentra en sus diferentes sedes:

.

»

Acompanamiento en la elaboracién del Inventario general

a) Acompafamiento al administrador del contrato y al personal que este desig : de las

Yo

»

areas productoras en el levantamiento del inventario general de toda aquella
documentacién contenida en las ocho mil cajas resguardadas en los almacenes sitos en
Mar Adriatico y Almacén General del Instituto FONACOT.

Valoracidon Documental

Acompanar al administrador del contrato y al personal que este designe para la ider icacién
de las vigencias documentales:

1)

2)

Que adn no cumplen con sus plazos de conservacion y deba mantenerse en el archivo de
concentracion,

Que ha cumplido con estos plazos causara baja y
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Vi. CONDICIONES DEL SERVICIO

El prestador del servicio deberd llevar a cabo una visita diagndstico al Instituto FONACOT
donde se concentra la documentacién del mismo; ubicado en {nsurgentes Sur 452, Colonia
Roma Sur, C.P, 06760, Delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de México; a su vez, realizara una
revision fisica y un cuestionamiento al administrador del contrato y del personal 3 este
designe para identificar la tipologia, estado fisico, soporte documental, procesos archivisticos,
asi como la cantidad aproximada de expedientes o cajas con que se cuentan.

Al dia habil siguiente de la notificacién de adjudicacién, el administrador del contrato y el
prestador del servicio adjudicado, sostendran una reunion para definir las actividades a realizar
y el cronograma de actividades a llevar a cabo para la realizacién del mismo y capacitacion
objeto del presente documento.

Una vez establecido el cronograma de actividades el Instituto FONACOT se obliga a trasladar
las ocho mil cajas objeto de la presente adjudicacion sobre las directrices que sefiale el
proveedor a efecto : su resguardo, a las instalaciones que cumplan con las caracteristicas de
manejo para llevar a cabo los trabajos motivo de este servicio.

Vii. EQUIPO DE TRABAJO

EL AGN integrara un equipo de trabajo multidisciplinario con conocimiento y experiencia en
organizacion de archivos, aplicacion de los instrumentos archivisticos, asi como en brindar
acompafamientos especificos en materia de archivos.

Asimismo, es importe sefialar gue el trabajo de gabinete se realizara en las instalaciones del
AGN.

Lider del Proyecto:
. Director del Sistema Nacional de Archivos

Coordinadores de proyecto:

. Jefa del Departamento de Archivos Estatales y Municipales

. Jefe del Departamento de Archivos del Gobierno Federal
Archivistas:

. Conocimientos en ramas relativas al objeto del servicio

. Experiencia minima de un ano en area relativa al objeto del servicio
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Dichos documentos deberan presentarse tanto en fisico como en medio magnético (usb) o en
el formato que se defina en la reunién de trabajo celebrada entre el prestador del servicio
adjudicado y el administrador del contrato.

Cada uno de los entregables debera ser presentado al administrador del contrato en las fechas
establecidas en la reunion de trabajo que sostendra el prestador de servicio adjudicado junto
con el administrador del contrato.

X. LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVCIO

El Acompanamiento al administra ir del contrato y al personal que este designe de las areas
productoras en el levantamiento del inventario general de toda aquella documentacién
contenida en las ocho mil cajas resguardadas sera en los almacenes del Instituto FONACOT.

Los demas servicios objeto de la contratacién se llevaran a cabo en Avenida Ingeniero Eduardo
Molina ndmero 113, Colonia Penitenciaria, Delegacién Venustiano Carranza, C.P. 15280,
Ciudad de México, sede del 6rgano descentralizado de su representada.

Xl. VIGENCIA
La vigencia del servicio sera a partir del 02 de mayo de 2018 al 31 de diciembre de 2018.
XIl. PERFIL DEL PRESTADOR DEL SERVICIO.

A partir del periodo 1977-1982 es cuando se fortalece ta posicion del Archivo Gent |l de la
Nacion, especialmente en 1980 con el Acuerdo del Presidente de la Republica, me¢ ante el
cual, el Archivo se establece como el Organo de consulta del Gobierno Federal en materia de
Archivos y Administracién de Documentos y vigoriza al Sistema Nacional de Archivos creado
en 1977. De 1982 a 1988 las bases institucionales las encontramos en la prop :sta del
Sistema Red de Archivos, que cubre todas las areas involucradas en el manejo documental,
siguiendo un esquema de centralizacién normativa y descentralizacion operativa acorde con los
fundamentos del Sistema Nacional de Archivos, y con las necesidades institucionales en
materia de archivos.

Una primera vertiente dentro del proceso de valoracién fue la creacion, en el Archivo General
de la Nacion, de una divisién especialmente dedicada a las regulaciones establecidas para el
proceso de valoracion secundaria. Este procedimiento normalizado de atencion de solicitudes
de valoracion documental entre las dependencias del Ejecutivo Federal y el Archivo General de
la Nacién, que se acredita y consolida en 1998 en el Reglamento Interior de la Secretaria de
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Gobernacion. Procedimiento que ha sido una valvula, para dar cauce a los problemas de
acumulacion documental que provocan serias dificultades de espacio y manejo operativo en las
instituciones. Esta practica, cumple una funcion adicional que resulta difundir otros a  3ctos y
posibilidades del problema de la identificacion y valoracién de los documentos en la
Administracion Publica Federal”, en el aspecto metodoldgico fue el proyecto del Registro
Central de Disposicidon Documental cuyos propdsitos son un manejo eficiente y confiable de las
series documentales producidas por el Gobierno Federal;, garantizar a través del registro de
valoracion secundaria, la conservacién permanente de las series documentales socialmente
atiles; establecer un instrumento de control de seguimiento de las series documentales
producidas por las dependencias del Gobierno Federal, formular un mecanismo de trabajo de
disposicién documental basado en la identificacion precisa de las series documentales y en la
valoracién de su informacion.

En la actualidad y a partir de la entrada en vigor de la Ley Federal de Archivos en el afo 2012,
el Archivo General de la Nacion cuenta con las atribuciones que sefialaremos adelante, que io
hace un proveedor idéneo para las necesidades y alcances del servicio pretendido.

Atribuciones del Archivo General de la Nacion:

Articulo 41. EI Archivo General de la Nacidn es el organismo descentralizado rector de la
archivistica nacional y entidad central de consulta del Poder Ejecutivo Federal en la
administracion de los archivos administrativos e historicos de la Administracion Plblica Federal.
Tendra su domicilio legal en la Ciudad de México y contard con autonomia de ' stién y
personalidad juridica propia para el cabal cumplimiento de su objeto general, objetivos
especificos y metas. Los recursos economicos generados por el Archivo General de la Nacidn
seran destinados para el cumplimiento de sus atribuciones.

Articulo 44. El Arct o General de la Nacién tendra, entre otras, las si lientes atribuci  3s:

Il. Resguardar el patrimonio documental que custodia, las transferencias secundarias de los
documentos con valor histdrico generados por el Poder Ejecutivo Federal y, en su caso, otros
sujetos obligados distintos al Poder Ejecutivo Federal, asi como aquellos documentos en
posesion de particulares gue, en forma voluntaria y previa valoracién, incorpore a sus acervos;
lll. Declarar patrimonio documental de la Nacion a aquellos acervos o documentos que sean de
interés pablico y se ajusten a la definicion prevista en esta Ley;

VI. Establecer los lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la
documentacion de los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal;

VII. Emitir el dictamen de baja documental para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
Federal; VIII. Desarrollar investigaciones en materias historicas y archivisticas encaminadas a
la organizacion, conservacion y difusién del patrimonio documental que resguarda y de los
archivos de las dependencias y entidades;
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IX. Gestionar la re¢ peracidon e incorporacion a sus acervos de aguellos archivos que tengan
valor historico;

X. Dictar las disposiciones administrativas relacionadas con la conservacion y custot 1 de los
documentos historicos del Poder Ejecutivo Federal

XIl. Proporcionar fos servicios complementarios que determine el Reglamento de e:  Ley y
otras disposiciones aplicables;

XIV. Establecer p ticas para reunir, organizar y difundir el acervo documental grafico,
bibliografico y hemerografico necesario para apoyar el desarrollo archivistico y ia investigacion
hist¢ >a nacional, con base en las mejores préacticas internacionales adecuadas a la realidad
nacional;

XVI. Vigilar y, en caso de incumplimiento de esta Ley, hacer las recomendaciones a las
dependencias y entidades para asegurar su cumplimiento y el de sus disposiciones
reglamentarias, asi como hacer del conocimiento del Organo Interno de Control o de las
autoridades que correspondan, las afectaciones del patrimonio documental, a efecto de que se
establezcan las responsabilidades correspondientes;

XX. Promover el registro nacional de archivos histéricos publicos y privados, asi como
desarrollar actividades relacionadas con este;

XXI. Realizar convenios con municipios e instituciones, en el marco del cumplimiento de sus
objetivos;

XXIll. Dictar las disposiciones administrativas relacionadas con la conservacion y custodia de
los documentos de archivo del Poder Ejecutivo Federal;

XX\ . Proponer | adopcion de Normas Oficiales Mexicanas en materia de archivos vy
coadyuvar en su elaboracion con las autoridades correspondientes;

Artic 0 45. ElI Arc vo General de la Nacion podra celebrar convenios de colaboracion o
coordinacién, segun corresponda, con los sujetos obligados distintos del Poder Ejecutivo
Federal, con entidades federativas y municipios, asi como con particulares, con el proposito de
desarrollar acciones que permitan la modernizacidn de los servicios archivisticos, el rescate y
administracion del patrimonio documental de la Nacién, en el marco de ia nor atividad
aplicable. Asimismo, podra establecer vinculos con otros archivos internacionales afines

Xll. COMPROMISOS

Las instituciones se comprometen a:

Por parte de FONACQT a nombrar a su Coordinador que tendra las siguieﬁtes actividades:
v" Aclarar dudas que le puedan surgir al personal del AGN.

v Proporcionar la documentacion necesaria para desarrollar los {trabajos arriba
especificados.
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v" Coordinar las reuniones de trabajo segun calendario con los responsables de ¢ :hivo de
tramite de las unidades administrativas para el andlisis y consenso en la elaboracion de
los instrumentos de control.

v' Mantener reuniones con el Gerente del Proyecto del AGN para fijar las direc ices del
proceso (normas de aplicacion, especificaciones concretas, casos particulares efc.).

v Realizar las gestiones necesarias para el tramite de las solicitudes de Baja D  imental
con Valor Contable y Administrativo ante las instancias correspondientes.

v" Realizar los procedimientos establecidos para su donacién ante la Comisién Nacional de
Libros de Texto Gratuitos.

Por parte del Archivo General de la Nacion, nombrar al Gerente del proyecto que tendra las
siguientes actividades:

v Sera la persona encargada de establecer la comunicacion entre FONACOT y AGN.

v" Responsable de las reuniones de trabajo y levantamiento de las minutas con los
acuerdos sobre los instrumentos de control.

v" Recibira los informes de los avances del lider del proyecto, los revisard y  itorizara
antes de entregarlos.

v Establecera la estructura organica del equipo de trabajo.

v Revisara en conjunto con e! lider del Proyecto de FONACOT el avance y cump  1iento al
ptan de trabajo.

Asimismo, el AGN se compromete a mantener la maxima reserva y confidencialidad sobre la
informacion a la que se tenga acceso y que sea procesada durante su actir lad con
FONACQOT. Adicionalmente estamos de acuerdo en todas las condiciones establec 1s en la
solicitud de cotizacion.

El directo /0S
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